
 
นางจรรสุดา  ภาดี ต าแหน่งนกัวชิาการเงนิและบญัชี 
หน้าทีค่วามรบัผดิชอบ : งานบญัชีและการเงนิ 
 งานบญัชีและการเงนิ 
1. ตรวจสอบเอกสารและคมุยอดการใชจ้า่ยเงนิรายได ้
2. เบกิจา่ยเงนิเดอืนพนกังานเงนิรายได/้คา่จา้งลกูจา้งช ั่วคราว 
3. เบกิจา่ยคา่ตอบแทนเงนิประจ าต าแหน่งบรหิาร, คา่ตอบแทนรถประจ า

ต าแหน่ง 
4. ออกใบเสร็จรบัเงนิและน าสง่เงนิรายได ้
5. บนัทกึบญัชีรายรบัเงนิรายได ้
6. โอนเงนิเบกิจา่ยคา่น ้ามนัรถราชการส าหรบับตัรเตมิน ้ามนั, คา่จดัท าเอกสาร/

ไวนิลโรงพมิพ์มข. 
7. ควบคมุเงนิยมืทดรองจา่ยคณะ พรอ้มท ารายงานเงนิยืมหมุนเวยีนคณะ และงบ

แสดงสถานะเงนิยืมเสนอคณบด ี
8. บนัทกึบญัชีเงนิสดคงเหลอืประจ าวนั 
9. จดัท ารายงานการใชจ้า่ยเงนิรายไดต้ามแผนปฏบิตักิารประจ าปีทกุสิน้เดอืน 

10. จดัท างบกระทบยอดบญัชีเงนิฝากเลขที ่551-437914-5 เงนิทดรองจา่ยคณะ
เศรษฐศาสตร์ ทกุสิน้เดอืน 

11. ตรวจสอบใบรบัรองการหกัภาษี ณ ทีจ่า่ยประจ าปี 
12. จดัท าเอกสารกนัเงนิเหลือ่มปี 
13. ควบคมุใบเสร็จรบัเงนิ/รายงานใบเสร็จคงเหลอืประจ าปี 

 งานอืน่ ๆ ทีไ่ดร้บัมอบหมายจากผูบ้งัคบับญัชา 

 


