
นางสาวกมลนทัธ์  ศรีสะอาด  ต าแหน่งนกัวเิทศสมัพนัธ์ 
หน้าทีค่วามรบัผดิชอบ : งานดา้นวเิทศสมัพนัธ์  ประชาสมัพนัธค์ณะ   
             การจดัการศกึษาระดบัปรญิญาตร-ีบณัฑติศกึษา (ภาษาองักฤษ)  

การเชิญอาจารย์พเิศษ 
 งานดา้นวเิทศสมัพนัธ์ 

1. ประสานงานโครงการความรว่มมือกบัตา่งประเทศ 
2. สง่เสรมิการเขา้รว่มกจิกรรมทางวชิาการในตา่งประเทศ 
3. งานพธิีการและสารสนเทศ 
4. บรกิารดา้นหนงัสือเดนิทางและวีซา่ 
5. บรกิารนกัศกึษาและอาจารย์ประจ าชาวตา่งชาต ิ
6. งานอืน่ ๆ ตามทีไ่ดร้บัมอบหมาย 
 งานดา้นประชาสมัพนัธ์ 

1. ประชาสมัพนัธข์า่วสารคณะ 
2. ออกแบบขา่วและน าเสนอขา่วประชาสมัพนัธผ์า่นสือ่ตา่ง ๆ 
3. ออกแบบและผลติสือ่ประชาสมัพนัธ ์
4. รว่มประชาสมัพนัธ์โครงการแนะแนวสญัจร และกจิกรรมนอกสถานที ่
5. เก็บภาพและท าขา่วกจิกรรมตา่ง ๆ ของคณะ 
6. ตอ้นรบั และอ านวยความสะดวกแขกผูม้าเยีย่มเยือน อาจารยพ์เิศษ  
7. อืน่ ๆ ตามทีไ่ดร้บัมอบหมาย 

 การจดัการศกึษาระดบัปรญิญาตร-ีบณัฑติศกึษา 

1. การจดัการขอ้มูลหลกัสตูรเพือ่การประชาสมัพนัธ์เป็นภาษาองักฤษ 
2. การจดัท าค ารอ้งตา่ง ๆ ทีเ่กีย่วขอ้งกบัการศกึษาเป็นภาษาองักฤษ 
3. ขออนุมตักิารเชิญอาจารยพ์เิศษรวมถงึการประสานงานการเชิญอาจารย์

พเิศษและเบกิจา่ยคา่สอน/คา่เดนิทางและคา่เล้ียงรบัรองอาจารย์พเิศษ 
4. อืน่ ๆ ตามทีไ่ดร้บัมอบหมาย 
 การเชญิอาจารย์พเิศษ 

1. การขออนุมตักิารเชิญอาจารยพ์เิศษรวมถงึการประสานงานการเชิญ
อาจารย์พเิศษและเบกิจา่ยคา่สอน/คา่เดนิทางและคา่เล้ียงรบัรองอาจารย์
พเิศษ 

 


