
• การขอฝ�กปฏิบัติงานโดยไม่ลงทะเบียนวิชาเรียนรวมถึงทําหนังสือขอส่งตัว
  นักศึกษาเข้าฝ�กปฏิบัติงาน
• การขอข้อมูลประกอบการเรียน

นางสาววิมลพร ชัยวัฒนกุลวานิช

นั ก จั ด ก า ร ง า น ทั� ว ไ ป

ห น้ า ที� รั บ ผิ ด ช อ บ
ก า ร จั ด ก า ร ศึ ก ษ า ร ะ ดั บ ป ริ ญ ญ า ต รี
ป ร ะ ช า สั ม พั น ธ์ ข่ า ว ส า ร

▶ การจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี

• การขอข้อมูล/เก็บข้อมูล/ขอใช้สถานที�ประกอบการทําวิทยานิพนธ์/การศึกษาอิสระ
  ขอแต่งตั�งผู้เชี�ยวชาญตรวจสอบเครื�องมือวิทยานิพนธ์/การศึกษาอิสระ
  ขอทดลองใช้เครื�องมือเก็บข้อมูลวิทยานิพนธ์/การศึกษาอิสระ

▶ การจัดการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา

• การเชิญประชุมคณาจารย์ประจํา Module ต่างๆ / การประสานงานเกี�ยวกับ
  การจัดประชุม
• การขออนุมัติและเบิกจ่ายค่าปฏิบัติงานนอกเวลาราชการปกติ

▶ การจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี-ระดับบัณฑิตศึกษา

▶ งานอื�นๆ ที�ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา

• ประชาสัมพันธ์ข่าวสารคณะ
• งานอื�นๆ ที�ผู้บังคับบัญชามอบหมาย

▶ ด้านประชาสัมพันธ์

• เบิกจ่ายค่าโทรศัพท์และโทรสารประจําเดือนของคณะและเบิกจ่ายค่าโทรศัพท์ผู้บริหาร
• ขออนุมัติและเบิกจ่ายเงินรายได้ (ค่าใช้จ่ายในโอกาสพิเศษ งานพิธี หรือ
  ขนบธรรมเนียมประเพณี/ค่าอาหารสําหรับการจัดประชุม/ค่าโทรศัพท์ผู้บริหาร/ 
  ค่าวัสดุ-ตํารากรณีที�ผู้ซื�อสํารองจ่ายในราคาไม่เกิน 10,000 บาท/ค่าตอบแทน/ 
  ค่าเลี�ยงรับรอง)

▶ งานด้านการเงิน


