
การบริหารความเสี่ยง 
การจัดสอบประจ าภาคของนักศึกษา ระดับปรญิญาตรี 

คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยขอนแก่น 
*********************** 

 
  การจัดสอบประจ าภาคของนักศึกษา ระดับปริญญาตรี คณะวิทยาการจัดการ ได้ด าเนินการจัดสอบ 
ตามปฏิทินการจัดสอบของมหาวิทยาลัยขอนแก่น แบ่งออกเป็น  2 ครั้งในหนึ่งภาคการศึกษา คือ 
  1) การจัดสอบกลางภาค ตามปฏิทินการสอบของมหาวิทยาลัยขอนแก่น ได้ก าหนดวันเวลาในการจัด
สอบไว้  1 สัปดาห์  และเ พ่ือ เป็นการลดความซ้ าซ้อนหรือแก้ ไขปัญหาที่มี เหตุผลความจ าเป็นที่ เหมาะสม 
ในการก าหนดวันสอบรายวิชาสังกัดคณะวิทยาการจัดการ คณะฯ ได้เพ่ิมช่วงเวลาในการจัดสอบวันจันทร์-ศุกร์ เวลา 
17.00–20.00 น. และในวันเสาร์-อาทิตย์ เวลา 08.30 –16.00 น. 
  2) การจัดสอบปลายภาค ตามปฏิทินการสอบของมหาวิทยาลัยขอนแก่น ได้ก าหนดวันเวลาในการจัด
สอบไว้  3 สัปดาห์  คณะวิทยาการจัดการจัดสอบตามปฏิทินการสอบของมหาวิทยาลัยขอนแก่น โดยไม่มี  
การจัดสอบนอกเวลาราชการ หรือในวันเสาร์-อาทิตย์ เนื่องจากระยะเวลาในการจัดสอบสามารถด าเนินการจัดสอบ 
ได้ครบถ้วนทุกรายวิชาโดยมิเกิดความซ้ าซ้อนของการก าหนดวันสอบ 
  ดังนั้น เพ่ือให้การด าเนินงานการจัดสอบประจ าภาคของนักศึกษาระดับปริญญาตรี คณะวิทยาการจัดการ 
เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ และเพ่ือเป็นการป้องกันความเสี่ยงที่จะเกิดขึ้นในการจัดสอบประจ าภาคของ
นักศึกษาระดับปริญญาตรี  คณะกรรมการบริหารวิชาการ คณะวิทยาการจัดการ เม่ือคราวประชุมครั้งที่ 2/2558 วันที่ 9 
เมษายน 2558 จึงมีมติใหด้ าเนินการบริหารความเสี่ยงการจัดสอบประจ าภาคของนักศึกษาระดับปริญญาตรี ดังนี้ 
  1. เพ่ือมิให้เกิดความล่าช้าในการประกาศตารางสอบประจ าภาคของนักศึกษาและภาระงานคุมสอบ 
ขอให้กรรมการคุมสอบแนบเอกสารประกอบการลา หรือหลักฐานการเดินทางไปราชการ เพ่ือประกอบการพิจารณา
กรณีท่ีไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่กรรมการคุมสอบในการจัดสอบประจ าภาคของนักศึกษา (แบบฟอร์มดังแนบ) 
  2. หากกรรมการคุมสอบไม่สามารถมาปฏิบัติหน้าที่ตามภาระงานคุมสอบ ให้ทบภาระงานคุมสอบไป
รวมกับภาระงานในการจัดสอบครั้งต่อไป เต็มตามจ านวนภาระงานคุมสอบที่ไม่สามารถมาปฏิบัติหน้าที่ได้  
 3. ในกรณีที่กรรมการคุมสอบไม่สามารถมาปฏิบัติหน้าที่ตามภาระงานคุมสอบ เนื่องจากมีเหตุสุดวิสัย   
โดยได้รับแจ้งในวันที่กรรมการคุมสอบต้องมาปฏิบัติหน้าที่ หรือไม่สามารถติดต่อกรรมการคุมสอบได้ ให้กรรมการคุมสอบ
ส ารองปฏิบัติหน้าที่แทน  โดยกรรมการคุมสอบส ารองจะต้องมาลงเวลาปฏิบัติงานเหมือนกรรมการคุมสอบ และอยู่
ปฏิบัติหน้าที่ภายในคณะฯ ตามเวลาการคุมสอบในแต่ละคาบที่เป็นกรรมการส ารอง  โดยหากเกิดกรณีเร่งด่วนให้
สามารถปฏิบัติหน้าที่คุมสอบได้ทันที  
  4. นักศึกษาผิดระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแก่น ว่าด้วยการสอบประจ าภาคของนักศึกษา ระดับปริญญาตรี 
พ.ศ.2557 ข้อ 6 นักศึกษาต้องแต่งกายให้สุภาพเรียบร้อยและถูกต้องตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยขอนแก่นว่าด้วย
เครื่องแบบและเครื่องแต่งกายนักศึกษา พ.ศ.2557 กรรมการคุมสอบอาจไม่อนุญาตให้นักศึกษาเข้าสอบหากนักศึกษา
ไม่ปฏิบัติตามความในวรรคแรก    
  การพิจารณาอนุญาตหรือไม่อนุญาต นักศึกษาแต่งกายไม่เรียบร้อยเข้าห้องสอบให้อยู่ในดุลยพินิจ
ของกรรมการคุมสอบ ตามระเบียบข้างต้น       
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  5.  เมื่อสิ้นสุดการสอบ เพ่ือเป็นการป้องกันปัญหาข้อสอบสูญหาย ให้กรรมการคุมสอบเรียงล าดับเลขที่
ข้อสอบและกระดาษค าตอบ จากน้อยไปมาก ตรวจนับจ านวนข้อสอบและกระดาษค าตอบให้ตรงกับจ านวนข้อสอบ 
ที่เบิกให้ครบถ้วน เมื่อตรวจนับแล้วเสร็จให้บรรจุลงซองข้อสอบพร้อมใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ ตรวจสอบและคัดแยก 
ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบและข้อสอบให้ถูกต้องตรงตามชื่อวิชาบนซองข้อสอบ และปิดผนึกด้วยกระดาษเทปกาวสีแดงพร้อม
ลงลายมือชื่อกรรมการคุมสอบก ากับ   ตรวจสอบลายมือชื่อกรรมการคุมสอบในช่อง “กรรมการคุมสอบ” ให้ครบถ้วน
ทุกท่าน เสร็จเรียบร้อยแล้วน าส่งคืนที่ ห้องอ านวยการกลางการสอบ (ห้อง 1302) โดยทันทีเมื่อสิ้นสุดเวลาสอบ 
กรรมการคุมสอบจะได้รับตระกร้าอุปกรณ์ในการคุมสอบ ประกอบด้วย 1.ปากกาแดง+น้ าเงิน 2.กรรไกร 3.กระดาษ
เทปกาวสีแดง 4.ปากกา PILOT สีน้ าเงิน (ใช้ลงลายมือชื่อก ากับการปิดผนึกซองด้วยกระดาษเทปสีแดง) 
 6.  การจ่ายค่าตอบแทนกรรมการคุมสอบ ในการจัดสอบปลายภาค ภาคการศึกษาปลาย ปีการศึกษา 2557 
จะด าเนินการจ่ายค่าตอบแทนโดยวิธีจ่ายตรงเข้าบัญชีเงินเดือน ตามแนวปฏิบัติของกองคลังมหาวิทยาลัยขอนแก่น  
 7.  การจัดสอบประจ าภาคของนักศึกษา ระดับปริญญาตรี ตั้งแต่ปีการศึกษา 2558 เป็นต้นไป จะไม่มี
การเบิกจ่ายค่าตอบแทนกรรมการคุมสอบ เนื่องจากนักศึกษาโครงการพิเศษ รับเข้าศึกษาปี 2554 (รุ่นสุดท้าย)  
จะส าเร็จการศึกษาในภาคการศึกษาปลาย ปีการศึกษา 2557 แต่หากมีการจัดสอบในภาคค่ าเวลา 17.00–20.00 น. 
หรือในวันเสาร์-อาทิตย ์(ตามประกาศตารางสอบคณะวิทยาการจัดการ) ให้เบิกจ่ายเป็นค่าปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  
 8. บุคลากรสายสนับสนุนให้ช่วยปฏิบัติหน้าที่กรรมการคุมสอบ โดยก าหนดภาระงานคุมสอบ 
จ านวนคนละ 1 คาบ ในการจัดสอบกลางภาค และในการจัดสอบปลายภาค หากมีจ านวนภาระงานคุมสอบมากอาจจะ
ให้มีภาระงานคุมสอบเพ่ิม ไม่เกินคนละ 2 คาบ และให้แต่งตั้งนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาสังกัดคณะวิทยาการจัดการ 
ผู้ได้รับทุนสนับสนุนผู้ช่วยสอน (TA) เป็นกรรมการคุมสอบ 
 คณะกรรมการบริหารวิชาการ คณะวิทยาการจัดการ เม่ือคราวประชุมครั้งที่ 2/2558 วันที่ 9 
เมษายน 2558 มีมติให้ด าเนินการแจ้งกรรมการคุมสอบและผู้ปฏิบัติที่เกี่ยวข้องทราบโดยทั่วกัน เพ่ือให้เกิดความ
เข้าใจถูกต้องตรงกันระหว่างกรรมการคุมสอบและผู้ปฏิบัติที่ เกี่ยวข้อง  และเพ่ือเป็นแนวทางให้ถือปฏิบัติ 
ได้อย่างถูกต้อง ครบถ้วน และบังเกิดผลดีต่อทางราชการ 
 

 
 
  
  



    บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  กลุ่มวิชา..............................................  คณะวิทยาการจัดการ  โทร. 2206-8 ต่อ......... 
ที่ ศธ  0514.22.1/  วันที่ ...................................... 
เรื่อง  ขอลาการปฏิบัติหน้าที่กรรมการคุมสอบ 
  

เรียน  คณบดี 
   

  ตามประกาศคณะวิทยาการจัดการ (ที.่............/..........) ลงวนัที่........เดือน........................พ.ศ........  
ได้แต่งตั้งให้ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว/ดร./ผศ./รศ./ศ.).............................................................................................
กลุ่มวิชา/งาน...................................ปฏิบัติหน้าที่กรรมการคุมสอบ   การสอบกลางภาค   การสอบปลายภาค  
ภาคการศึกษา   ต้น   ปลาย ปีการศึกษา.................. นั้น 
  ข้าพเจ้ามีความจ าเป็นที่ไม่สามารถมาปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการคุมสอบได้ ในระหว่างวันที่ .........เดือน
......................... พ.ศ. ...............ถึง วันที.่.............เดือน.................................พ.ศ. ............ 
  เนื่องจาก............................................................................................................................. .............. 
............................................................................................... ......................................................................................  

รายละเอียดดังเอกสารที่ได้แนบมาพร้อมนี้ 
 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 

 

 
                                                                     ลงชื่อ......................................................................... 

                   (.........…………...…………………………………..) 
                  กรรมการคุมสอบ 

              วันที่.............................................. 
 

ความเห็นของฝ่ายจัดตารางสอบและภาระงานคุมสอบ ความเห็นของคณบดี 
เรียน คณบดี 
 
        เพื่อโปรดพิจารณา 
        ภาระงานคุมสอบชดเชย  จ านวน...........คร้ัง 
        ภาระงานคุมสอบปัจจุบนั จ านวน...........คร้ัง 
 
 

ลงชื่อ..................................................... 
      (......................................................) 
วันที่...................................................... 

เรียน กรรมการคุมสอบ 
 
       อนุมัติ 
       ไม่อนุมัติ เนื่องจาก....................................... 
.................................................................................... 
.................................................................................... 
 

ลงชื่อ..................................................... 
      (....................................................) 

          วันที่.................................................... 
หมายเหตุ มติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารวิชาการ คณะวิทยาการจัดการ เมื่อคราวประชุมคร้ังที่ 2/2558 วันที่ 9 เม.ย.58 
หากกรรมการคุมสอบไม่สามารถมาปฏิบัติหน้าที่คุมสอบได้ตามภาระงานคุมสอบในการจัดสอบแต่ละครั้ง ให้ทบภาระงาน  
คุมสอบไปรวมกับภาระงานคุมสอบในการจัดสอบครั้งต่อไป เต็มตามจ านวนภาระงานคุมสอบที่ไม่สามารถมาปฏิบัติหน้าที่ได้ 


