
• จัดทําแผนปฏิบัติราชการตามข้อตกลงการปฏิบัติราชการ ประจําป�งบประมาณ
• การรายงานผลการปฏิบัติราชการตามข้อตกลงการปฏิบัติราชการ 
  ประจําป�งบประมาณ
• การกํากับติดตามการดําเนินงานตามแผน
• การจัดรายงานผลการดําเนินงานตามแผน
• การจัดทํางบประมาณประจําป�
• บันทึกงบประมาณในระบบ KKUFMIS
• จัดทําคําของบประมาณกลางป�
• จัดทํารายงานผลการดําเนินงานตามนโยบายการกํากับดูแลองค์กรที�ดี
• การวิเคราะห์อัตรากําลัง
• การจัดทําแผนการบริหารความเสี�ยงประจําป�
• จัดทําปฏิทินแผนงานติดตามข้อมูล
• งานอื�นๆ ที�ผู้บังคับบัญชามอบหมาย
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▶ งานนโยบายและแผน

• จัดทํารายงานผลการดําเนินงานตามตัวชี�วัดการประเมินคุณภาพภายใน 
  (SAR IQA) ประจําป�การศึกษา
• ประสานงานตรวจประเมินคุณภาพภายในระดับสาขาวิชา ประจําป�การศึกษา
• จัดทํารายงานการประเมินตนเอง (SAR) ตามเกณฑ์ EdPEx ประจําป�การศึกษา
• การจัดทําแผนพัฒนาคุณภาพจากผลการตรวจประเมินคุณภาพภายใน 
  ประจําป�การศึกษา
• รายงานผลงานข้อตกลงการปฏิบัติงานสู่ความเป�นเลิศ Objective &amp ; 
  Key Result (OKRs) ประจําป�งบประมาณ
• รายงานข้อมูลตัวชี�วัดการจัดอันดับมหาวิทยาลัย (University Rank) 
  ให้กับ QS และ THE
• งานอื�นๆ ที�ผู้บังคับบัญชามอบหมาย

▶ งานประกันคุณภาพการศึกษา

• การขออนุมัติเบิกจ่ายเงินงวดทุนสนับสนุนวิจัยภายในและภายนอกมข./ค่าตอบแทน
  ตีพิมพ์ผลงานวิจัยของบุคลากรจากเงินรายได้คณะเศรษฐศาสตร์ และ มข.
• ขออนุมัติการนําเสนอผลงานคณาจารย์ในการประชุมวิชาการต่างประเทศระดับ มข.
• จัดทําสัญญารับทุนสนับสนุนวิจัยระดับคณะ
• การขออนุมัตินําเสนอผลงานในการประชุมวิชาการต่างประเทศของคณาจารย์/ 
  นักศึกษา ระดับคณะ
• งานโครงการบริการวิชาการแก่สังคม
• งานอื�นๆ ที�ผู้บังคับบัญชามอบหมาย

▶ การจัดการระดับปริญญาตรีและบัณฑิตศึกษา


